
Du hast den  
Durchblick?

Bewerbungsschluss: 30. November 2022  •  Ausbildungsbeginn: 1. August 2023

Dauer der Ausbildung: 3 Jahre  •  Standort: Arnsberg

Wir suchen:
Verwaltungsfachangestellte
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Wir sind die Bezirksregierung Arnsberg. Aus dem Herzen 
von Nordrhein-Westfalen heraus stellen wir nicht nur die 
Verbindung zwischen der Landesregierung und den Men-
schen in der Region her. Wir sind zudem modern, leistungs-
fähig und bürgerfreundlich.

Die Aufgaben der Bezirksregierung Arnsberg sind ver-
antwortungsvoll. Gerade deswegen kommt es auf gutes 
Teamwork und eine umfassende fachliche Qualifikation 
an. Die rund 1.800 Beschäftigten sind beispielsweise von 
der Kommunalaufsicht über die Wirtschaftsförderung, das 
Schulwesen, die Gesundheitsaufsicht bis hin zum Umwelt-
schutz und Energie für die unterschiedlichsten Bereiche 
verantwortlich.

Die Aufgaben sind vielfältig – die Jobs eine spannende 
Herausforderung: Wir bieten flexible Arbeitszeiten, vielfälti-
ge Karrierechancen und Weiterbildungsmöglichkeiten.

Für eine Bewerbung bei uns setzen wir die Fachoberschul
reife (mindestens Hauptschule Klasse 10 Typ B) voraus. 
Die fachliche Eignung der Bewerberinnen und Bewerber 
ermitteln wir im Rahmen eines Einstellungstests. Eine  
Vorauswahl nach Zeugnisnoten findet nicht statt.

Eine Bewerbung ist ausschließlich über das Online-Portal 
des Landes Nordrhein-Westfalen möglich:
www.ausbildungbezirksregierungennrw.de

Schriftliche Bewerbungsunterlagen werden gegebenenfalls 
zu einem späteren Zeitpunkt angefordert.

Bewerbungsschluss ist der 30. November 2022.

Wir freuen uns ganz besonders über Bewerbungen von 
Menschen, von denen bisher noch zu wenige bei uns 
arbeiten: Menschen mit Schwerbehinderung, ihnen 
gleichgestellte Menschen sowie Menschen mit einer 
Migrationsgeschichte.

Noch nicht alle Fragen geklärt? Weitere Informationen rund 
um das Thema Karriere und Ausbildung finden sich auch 
auf unserer Internetseite: www.bra.nrw.de/karriere

Ansprechperson 
Für weitere Auskünfte steht Dir Hans-Werner Iding unter  
der Telefonnummer 02931 82-2147 oder per E-Mail  
unter ausbildung@bra.nrw.de zur Verfügung.

Die Aufgaben in diesem Beruf sind abwechslungsrei
che Büroarbeiten und von Dezernat zu Dezernat unter-
schiedlich. Die Aufgabenbereiche erstrecken sich z.B. von 
Arbeitsschutz über Personalangelegenheiten bis hin 
zum Schulwesen. Es werden Anträge bearbeitet, Rechnun-
gen geprüft und bezahlt und allgemeine Verwaltungsent-
scheidungen vorbereitet.

Wer sind wir  
eigentlich?

Was macht man als  
Verwaltungsfach
angestellte*r?

Welche  
Voraussetzungen  
muss ich mitbringen?

Wo kann ich  
mich bewerben?

Weitere Informationen 

Wie verläuft die  
Ausbildung?

Die Ausbildung im Angestellenverhältnis beginnt am  
1. August 2023 am Standort Arnsberg, beinhaltet jedoch 
auch den Einsatz an anderen Standorten der Bezirks-
regierung.

Der Bruttoverdienst während der Ausbildung beträgt:  

1. Lehrjahr 2. Lehrjahr 3. Lehrjahr

ca. 1.036 € ca. 1.090 € ca. 1.140 €

Die dreijährige Ausbildung findet in theoretischen und 
praktischen Abschnitten statt. Die praktischen Abschnitte 
werden an den Standorten Arnsberg, Dortmund, Soest und 
Hagen in verschiedenen Dezernaten absolviert. Die Praxis-
plätze werden im Sechs-Monatsrhythmus gewechselt. 
Während der Praxisabschnitte finden Berufsschulunterricht 
an dem Berufskolleg Meschede und hausinterner Unter-
richt statt. Zusätzlich besteht ein Mal wöchentlich die Gele-
genheit zu einem Selbstlernnachmittag. Die theoretischen 
Abschnitte finden am Institut für öffentliche Verwaltung in 
Hilden statt.

Viel Erfolg!
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